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CONG TY CO PHAN XD BAO TANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN XAY DUNG BAO TANG HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 /OD-HCMCC
ngay / /2021 cia Hgi déng qudn tri cong ty)

CAN CU
- Can cit Lugt Chitng khodn sé 54/201 Y/QH14 duoc Quéc hdi mede Cong hoa xd hoi
chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;
- Can cik Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi medce Cong hoa xd héi
chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thdng 6 ndm 2020,
- Can cur Nghi dinh $6 1 55/2020{NQ-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;

- Can cir Thong t 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia B trieong
Bé Tai chinh hedng din mot sé diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
ching tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chung khodn;

- Diéu lé t6 chikc va hoat dong ciia Cong ty cé phan Xdy dung Bao Tang Ho Chi Minh.

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1 : Pham vi diéu chinh
Quy ché nay dé ra nhing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va
loi ich hop phép cuia co dong, thiét 1ap nhimng chuan mure v€ hanh vi, dao dtrc nghé nghiép
clia cac thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Ban didu hanh va cén b6 quén ly khac
ciia Cong ty.
Quy ché nay s& diéu chinh céc ndi dung chii yéu sau:
I Trinh ty, thd tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi déng Cb dong;
2 Trinh ty va tha tuc dé ci, tng cir, bau, mién nhi€ém va bii nhiém thanh vién Hoi
dong Quan tri;
3 Trinh tur, thd tuc tb chirc hop H6i d(‘A)ng Quan tri;
4 Trinh tu, th tuc lra chon, b nhiém, mién nhiém c4n bs quan ly;
5 Quy trinh, thu tuc ph(“')i hgp hoat dong gitra Hoi déng Quaén tri, Ban Kiém soat va
Tong giam doc ;



i 6 Quy dinh vé& danh gia Igoat dong, ,khen thuc’mg va ky luét dbi véi thanh vién Hoi
dong Quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm doc va cac cén bd quan ly khac;

7. Quy trinh, thi tuc vé viéc thanh 13p va hoat dong cia céc tiéu ban thudc Hoi d?)ng
quan tri.

8. Quy dinh bio cdo va cong b théng tin

Piéu 2 : Giii thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, cac tir ngit sau ddy dugc hidu nhu sau :

a. “Quan tri cong ty™: la h¢ théng céc quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc dinh
huéng diéu hanh va duge kiem soat mot cach cé hidu qua vi quyén loi cia co dong va
nhiing ngudi lién quan dén Cong ty.

b. “Céng ty”: 1a Cong ty Cb phin XD Bio tang H Chi Minh.

c. “Diéu 1¢”: 1a Didu 1¢ dugc Dai hoi ddng C4 dong thong qua & timg thoi diém.

d. “Cé déng”: 1a nhitng c4 nhan, té chirc s& hitu cé phiéu clia Céng ty.

d. “Pai hoi dong C6 déng” hogc “Dai hi”: 12 Pai hoi ddng C4 dong Cong ty.

e. “Ngudi ¢6 lién quan™: 12 c nhan hogc tb chirc dugc quy dinh tai khoan 23 Pidu 4
Luét Doanh nghiép va khoén 46 Diéu 4 Luat Chimng khoan

f. “Thanh vién Hoi dﬁ‘mg quan tri khong qiéu hanh”: 13 thanh vién Héi déng quan tri:
khong phai 1a Tong gidm doc, phé Téng giam déc, K& toan trudng.

g "Cén bd quan 1y": 12 Téng gi4m déc, Ph6 Téng giam déc, Ké toan truéng, va cac
vi tri quan Iy khéc trong Cong ty duoc Hoi dong Quan tri bo nhiém.

) h. “Ban diéu he:mh”:" la Téng gidm dbc (hodc Giadm déc didu hanh), Pho Téng gidm
doc (hodic Pho giam doc diéu hanh).

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hodc mét sb di’e“:u khoan hodc vin ban
phép ludt s& bao gom ca nhiing stra d6i bd sung hodc vén ban thay thé cac vin ban do.

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THU'C HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Piéu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia cb dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ctia ¢d déng 1a thoi diém tai khoéan luu ky
chimg khoén ctia ¢6 dong mé tai mot thanh vién hru ky chimg khoén ghi c6 s6 du c6 phiéu
ciia Cong ty. Doi véi ¢ phi€u chura luu ky, théi diém phét sinh quyén, nghia vy ctia ¢6 déng
la thoi di€ém tén va céc thong tin vé c6 dong duge ghi vao So ding ky c6 dong ctia Céng ty.
Quyen va nghia vu ctia ¢6 déng dugc quy dinh tai didu 12 Diéu Lé.

2. S6 dang ky cb dong cua Cong ty, danh sach cb dong do Trung tdm Luu ky Chimg
khoan Viét Nam cung cdp cho Cong ty 1a cin cir duy nhat dé xac dinh tu cach, quyén va
nghia vu cta c6 déng.

Piéu 4. Pbi xir cong bang giira cac cb dong

1. Moi cb dong déu dugc dbi xir cong bang, bao gbm ca cb dong thiéu sb va cd dong
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1a ngudi nuée ngoai.
2. Co dbng 16n khong dugc loi dung wu thé ciia minh gy tdn hai dén cac quyén va
lgi ich ciia Cong ty va cia céc cd dbng khac.

Piéu 5. C§ déng yéu ciu cung cip théng tin

1. C6 doéng va nhém cé dong c6 yéu cdu xem xét, tra ciru va trich luc céc thong tin
theo quy dinh tai diém e va f khoan 12.1 Didu 12 ca Didy 1€ s& thuc hién theo trinh tu nhu
sau:

a. Cb dong yéu ciu xem X€t, tra ciru va trich luc cac théng tin trong danh sach ¢

dong c6 quyén biéu quyét va yéu cdu sira ddi cic thong tin khéng chinh xic phai gui yéu
cau dén 6 chirc Iwu ky noi mé tai khoan hru ky, dong thoi béo cho Céng ty duge bidt. Déi
Vv0i cac o dong chua Iuu ky cb phiéu thi gui truc tiép yéu ciu bing van ban dén Hoi déng
Quan trj Cong ty.

b. C dong yéu cdu xem X€t, tra ctru, trich luc hoic sao chup Piéu 18, s6 bién ban hop
Dai hoi dong cb dong va cac nghi quyét cia Dai hoi déng cb ddng c6 thé gti yéu cau bing
vén ban hodc lién hé truc tiép véi phong ké ton Cong ty dé duge cung cép tai lidu. Cong ty
c6 thé giri trich luc, ban sao chup céc tai ligu trén cho cd dong bing dudng buu dién, qua
email theo yéu céu cta cd dong. C6 dong yéu ciu gui tai li€u qua dudng buu dién phai tra
phi buu dién cho Cong ty ngay khi dua yéu ciu.

2. C6 déng hoge nhém cb déng quy dinh tai muc i khoan 12.1 Didu 12 clia Dicu 18
thue hién cdc quyén yéu ciu quy dinh tai cdc didm tir i.1 dén 1.3 khoan 12.1 Diéu 12 cuaa
Diéu I¢ theo trinh tr nhu sau:

a. C dong hodc nhém cb déng lap yéu ciu bing vin ban gtri cho Chu tich Hoi dong
Quan trj bing cach gui thu hodic gt truc tiép tai phong Hanh chinh quan tri Cong ty. Yéu
cau phai néu ro thong tin vé cd déng, s lugng cb phan s& hiru, thoi gian s& hitu, cac vin dé
xem xét, chit ky ciia cb dong hoic toan bo cic cb dong trong nhém cb dong.

b. Chi tich Hoi dong Quan trj xem xét va phan cong nguoi c6 thim quyén cung cép
thong tin theo yéu cau cia c¢b déng hodc nhém cb dbng trong thoi han bay (07) ngay lam
vi€e, k€ tir ngay nhén dugc yéu ciu clia ¢6 dong hodc nhém cb dong; truong hop tir choi
ki€n nghi thi phai tra 1i cho ¢b déng bang vin ban.

c. C6 déng hodc nhém cb dong c6 quyén yéu cdu Ban kidm soat 1am viéc véi Chu
tich Hi dong Quan trj trong trudng hop khéng dong y véi quyét dinh cta Chu tich Hoi
dong Quaén trj vé viéc nay.

d. Cé dbng phai tra phi cho Cong ty khi yéu cdu trich luc, sao chup tai liéu, bao gém
ca phi giri buu dién néu c6 déng c6 yéu ciu.

Piéu 6. CH dong hen lam viéc trye tiép véi Hoi dong quan tri, Téng giam déc

1. Cé d6ng mudn 1am viée truc tiép v6i Hoi déng quan tri, Téng gidm dbc dé trao
dbi, kién nghi, khiéu nai, t§ cdo,.., phai ding ky v6i phong Hanh chinh quan trj Cong ty.
Phong Hanh chinh quén tri Cong ty c6 trach nhiém théng bio cho Chi tich Hoi déng quan
tri hodic Tf)ng giam dbc dé sép xép lich lam viéc phit hop. Cin ct lich lam viéc, mirc d cin
thiét ctia noi dung duoc yéu cau, Chu tich Hpi déng quén tri hodc Téng giam dbc quyét dinh
1am viéc véi ¢ dong va truc tiép hodc ctt ngudi c¢6 thdm quyén tham dy budi lam viéc.
Phong Hanh chinh quan trj Céng ty théng béo cho cb dong lich 1am viéc va chudn bj tai lidu
cho budi 1am viéc (néu co).



2. Phong Hanh chinh quén trj Cong ty ¢ trich nhiém 14p bién ban lam viéc giira Hoi
ddng quan tri/Téng giam dbc va cé d6ng, dong thai ¢6 trach nhiém luu vio hd so Cong ty.

Diéu 7. Cung cép théng tin cho cé dong va cdng chiing

1. Céng ty tao diéu kién dé cb dong va cong ching c6 thé nhan dugc thong tin chinh
thirc tir Cong ty mot cach nhanh chéng, chinh x4c.

2. Théng tin ctia Cong ty dugc cung cip cho cb dong thong qua cac kénh sau:

a. Website chinh thirc cia Cong ty: http://www.hcmec.vn

b. Thong tin dugc bdo cdo, cong b chinh thue theo quy dinh cta phép luat vé bdo
c4o0, cong bd théng tin dbi véi cdng ty chitng khoén, t§ chirc niém yét;

c. Théng cdo bdo chi cia Cong ty;

d. Phat ngén cia ngudi dai dién theo phép luat, nguoi dugc Gy quyén cong bb thong
tin;

d. Céc bdo céo, vin ban khéac chinh thirc phét hanh cho cé déng hodc cong chung.

CHUONG III

TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 8. Thong bio triéu tip Pai hoi dong cd dong thwong nién
1. Sau khi ¢6 bao céo kiém toan, Hoi dong Quan tri Cong ty hop, ra quyét dinh triéu

tap Pai hoi ddng cb ddng thudng nién va théng nhét thong qua céc ndi dung, churong trinh
dai hoi.

2. Hoi dbng Quan tri phai chuén bj cac cOng viéc sau:
a. Thong béo vige chét danh sich cb déng c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong cb
déng tbi thiéu nam (20) ngay truéc ngay chét danh sach .

b. Ngudi triéu tip hop Dai hoi déng co dong phai gtri thong bao moi hop dén tét ca
cac cb /d6ng trong Danh sich cd dong c6 quyén du hop chdm nhét 21 ngay trudc ngay khai
mac néu Diédu 1¢ cong ty khong quy dinh thoi han dai hon. Viée gt tai liéu hop kém theo
théng bao méi hop quy dinh tai Didu nay c6 thé thay thé bang viée déng tai Ién trang thong
tin dién t cla codng ty http://hcmcc.com.vn

¢. Chudn bi ndi dung, chuong trinh dai hdi, xac dinh thoi gian, dia diém td chirc Pai
hdi.

d. Théng bao vé viéc té chirc Dai hdi ddng cb dong trén website ciia Cong ty va cong
bb trén phrong tién thong tin theo quy dinh.

d. Giri thuy moi hop theo phuong thirc dam bao dén dia chi da dang ky cua timg cb
déng c¢6 quyén du hop; théng bdo ve viéc t6 chirc Pai hoi dbng cb ddng trén website cua
Cong ty va cong bd trén phuong tién thong tin theo quy dinh truéc it nhit muoi (21) ngay
truéc ngay td chirc Pai hoi, tinh tir ngay ma thdng bdo dugc giri hodic chuyén di mot cach
hop 1€, dugc trd cude phi hodc dugc bé vao hom thu trén co sé danh sich ¢ dong cia
Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam.



3. Thong bao, thu ’mc‘ri hop phai ghi rd noi dung chuong trinh Pai héi, c4c vin dé sé
dugc tho luin, biéu quyét :cai Dai héi, thoi gian va dia diém t6 chirc. Kém theo thu moi hop
gui cho ¢6 dong phdi c6 mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop, mau xac nhén du hop
(néu cén), chuong trinh hop, céc tai ligu thao ludn co s& dé thong qua quyét dinh va du thao
nghi quyét doi véi timg véan dé trong chuong trinh Dai hoi, Trong trudng hop tai liéu khong
duoc giri kém thong béo hop Dai héi dong €0 dong, thong bao moi hop phai néu rd dia chi
trang thong tin dién tir d€ cac cO déng cé thé tiép can.

Piéu 9. C§ déng, Ban Kiém soat yéu ciu triéu tip cudc hop Dai hgi dong cb
dong

1. C6 dong hogc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 12.1 Diéu 12 ciia Didu 18 c6
quyén yéu ciu triéu tip cudc hop Pai hoi dong co dong theo trinh tu sau:

a. Cb dong hodc nhém cd dong 1ap yéu céu triéu tép cudc hop bing vin ban gt cho
Chu tich Hoi dong Quan tri bang cach giri thu hodc giri tryce ti€p tai phong Hanh chinh quan
tri Cong ty. Yéu cau phai ghi ro thong tin veé c6 dong, s6 lugng c6 phén s& hiru, thoi gian s¢
hiry, ly do yéu cau triéu tip, céc v,ﬁn d€ can thao luéan tai Pai hoi, chit ky cia c6 dong hoic
toan bd cic co dong trong nhom ¢o déng va cac bing chimg ching minh cho yéu ciu cia cb
dong.

b. Trong vong bay (07) ngy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu tir ¢ dong, Hoi
dong Quan tri phai c6 vin ban tra 1¢i chinh thirc bing vin ban vé yéu cau tri€u tip.

c. Cb dbng c6 quyén yéu ciu Ban Kiém soat lam viéc véi Hoi ddng Quén trj trong
truong hop khéng dong y véi quyét dinh cia Hoi ddng Quaén tri vé viée nay.

2. Trudong hgp Ban Kiém soat, ¢b d6ng hodc nhém cd dong phai tw minh triéu tap
cudc hop theo quy dinh tai di€m i khoan 12.1 Piéu 12 cua Didu 1é thi Chu tich Hoi dong
Quan tri v&/hodc Tong giam doc €0 trach nhi¢m tién hanh cac thu tuc cén thiét dé cung cap
cho ho danh sich ¢6 déng c6 quyén du hop.

3. Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tp cudc hop Dai hdi ddng cd déng céc chi phi
hop ly cho viéc trigu tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Piéu nay (khong bao gom chi phi
di lai, &n & va céc chi tiéu riéng ciia cd dong du hop) véi diéu kién 13 nguoi triéu tap cudc
hop phéi xuat trinh héa don hop 1€ c¢6 ghi thong tin caa Cong ty 1a bén mua hang.

Piéu 10. C§ doéng yéu ciu bb sung chwong trinh hop cia Pai hoi dong cd dong

_ 1. Co déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 12.1 Didu 12 cia Pidu 18 c6
quyén yéu cdu bo sung chuwrong trinh hop Dai héi dong cd dong theo trinh tu nhu sau:

a. C6 déng hodc nhém cb déng 1ap yéu ciu bd sung chwong trinh hop Pai hoi ddng
cd dong bing vén ban giri cho Chit tich Hoi ddng Quan tri bang céch gt thr hoiic giri tryc
tiép tai phong Hanh chinh quan tri Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trudc ngay té chirc
Dai hoi du kién. Yéu ciu phai néu rd thong tin vé& ¢ dong, sb luong cb phédn s& hiru, thoi
gian s& hiru, cac van dé cin bd sung vao chuong trinh hop, chit ky ctia ¢6 déng hoic toan bd
céc cd déng trong nhém cb déng va céc bing chimg chimg minh cho yéu ciu cia cb dong.

b. Trudng hop tir choi kién nghi thi Hoi ddng Quan tri phai tra 16 cho cb dong bing
van ban truéc ngay dir kién td chirc hop Pai hdi dbng ¢ dong.

c. C6 déng hoidc nhém cb dong c6 quyén yéu ciu Ban Kiém soat lam viée véi Hoi
dbng Quan tri trong trudmg hop khéng ddng ¥ véi quyét dinh cia Hoi ddng Quan trj v& viéc
nay.



d. Co déng hodic nhém cb dong dugc chip thuan kién nghj b sung chuong trinh hop
phaéi cung cap cho Chu tich Hoi dong Quan tri c4c tai lidu can thiét dé Ban t§ chirc Pai hji
chuén bj, in 4n va phat cho cac ¢6 dong dy hop tham khéo va thao luin, déng thoi chudn bj
du théo nghi quyét vé vin dé nay.

2. Cac cb _d6ng hodc nhom cb dong khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 12.1
Piéu 12 cia Didu 16 cling c6 the giri kién nghj dén Hoi dbng Quan tri dé nghi bd sung
chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong theo trinh tu néu trén. Tuy nhién, Hoi déng Quan tri
c6 todn quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung ndi dung nay.

Piéu 11. Cach thirc diing ky va ity quyén tham diw Dai héi ddng cb dong

1. C6 dong co6 the dang ky tham dy hop Dai hoi déng cb dong theo céch thirc da ghi
trong thong bédo, bao gdm mét trong cac céch thirc sau: ding ky truc tiép, qua dién thoai,
fax, giri thu hodc gl thu di¢n tir cho cong ty trude thoi han ghi trong thu méi hop Pai hoi
dong cb dong.

2. Néu cb dbng khong thé tham du Dai hoi thi c6 thé iy quyén cho dai dién cia minh

tham dy, viéc ity quyén cho ngudi dai dién phai dugc 18p thanh vin ban theo mAu ciia Cong
ty da giri kém thu moi hop va phai ddm bao cac yéu céu sau day:

a. Truong hop cd déng c4 nhan 1a ngudi ity quyén thi phai c6 chit ky ctia ¢b dong va
ngudi dugc iy quyén du hop;

b. Truong hop nguoi dai dién theo ty quyen ctia cb déng tb chirc 1a ngudi iy quyen
thi phai c6 chir ky cia nguoi dai dién theo iy quyén, nguoi dai dién theo phap luit cua co
déng va nguoi duge iy quyén dy hop;

c. Truong hop c6 nhleu hon mét ngudi dai dién theo iy quyén duge ctr, thi phai xac
dinh cu thé s6 cb phén va s phiéu biu cua ngudi dai dién. Pai dién 4y quyén khéng duoc
tty quyén lai cho ngudi khac.

d. Ngudi duge ty quyen du hop Pai hoi ddng cb déng phai mang theo chiung minh
nhan dan hogc hé chiéu dé kiém tra va ndp lai vin ban ban gbc gidy iy quyén trude khi vao
hop.

d. Ngudi dai dién theo iy quy€n phai c6 céc tiéu chuén sau :

+ C6 néng luc hanh vi dan sy day du

+ Khoéng thudc dbi trong bi cim thanh lap va quan ly doanh nghiép

Diéu 12. Cach thic bidu quyét, kiém phiéu, théng bao két qua biéu quyét

1. Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty sé& cap cho timg c¢6 dong hodc dai dién
dugc ty quyén c6 quyén bleu quyét mot ma sb, chd ngoi va mot the biéu quyet trén do ghi
sb dang ky, ho va tén ciia cb dong, ho va tén nguoi duge y quyen va sb phleu biéu quyét

cua co dong do twong ing vdi co phan ma co dong dang ndm gift. Thé biéu quyét nay ding
dé biéu quyét tit ca cac van dé cAn biéu quyét trong Dai hoi.

2. DPai hoi dong cd dong théo luén va bleu quyet theo tiing van dé trong ndi dung
chuong trinh. Khi tién hanh biéu quyét ting vén dé tai Dai hoi phai tong hop s6 phiéu tan
thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién d6i vai timg vén dé. Tong sb thé ung ho, phan
dbi hay s6 thé khong c6 y kién gi, s& dugc Chi toa thong bao ngay sau khi tién hanh bidu

quyét van dé do.

3. DOI v6i nhimg van dé nhay cam va néu cb déng c6 yéu chu, nhom cb dong nim
git 65% cd phin c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi Cong ty phai chi dinh t4 chirc doc lap thuc
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hién viéc thu thap va kiém phiéu.
4. Két qua bidu quyet duge thong bio ngay tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong sau
khi hoan thanh viéc kiém phiéu; truong hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi

Chu toa c6 trach nhiém thong bio cho cb déng du hop két qua kiém phiéu thong qua
website ctia Cong ty, trir trudng hop Dai hoi déng cb dong c6 quyét dinh khac.

Bleu 13. Céch thirc phan d6i, yéu ciu hity b6 bién bin, nghi quyét ciia Pai héi
dbng cb dong

1. Co déng c6 quyén phan d6i bién ban, nghij quyet ctia Pai hoi ddng co dong bang
cach yéu cau thu ky cudc hop ghi y kién phan dbi vao bién ban cudc hop néu nghi quyét
cong bd ngay tai cude hop, hoic gui van ban dén Hoi dong Quan tri trong vong muoi (10)
ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét cia Pai hdi duoc glri cho cac c¢6 ddng va dugce cong
b trén website cia Cong ty.

2. Cb dbng, thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Tong giam dbc c6 quyén
yéu ciu tda 4n hoic trong tai xem xét, hiy bo quyét dinh cta Dai héi dong co dong theo quy
dinh tai Diéu 34 cua Diéu 1&. Moi chi phi lién quan dén thi tuc yéu cu hity bd nghi quyét
ctia Dai hoi ddng cb dong s& do nguoi yéu clu tra.

3. Trong moi trudng hop, cb dong vin phéi tudn tha nghj quyet clia Pai hoi ddng co
déng cho dén khi c¢6 phan quyét c6 hiéu luc cia toa 4n hodc trong tai vé viéc hiy nghi quyét
ctia Pai hoi ddng cb dong.

Piéu 14. Ghi va l4p bién ban Pai hji dong cb doéng
1. T4 thwr ky cudc hop Dai hoi dong cbd dong chiu trach nhiém ghi toan bd dién bién
Pai hoi, 1ap bién ban va dé nghj Dai hoi ddng cb d6ng thoéng qua tai cude hop.

2. Bién ban dugc 14p bang tiéng Viét. Bién ban phai bao gdm céc ndi dung quy dinh
tai Piéu 150 Luat Doanh nghiép.

3. Té thw ky cudc hop Dai hdi déng ¢ dong phai doc dy thao bién ban tai dai hoi
dé cac ¢d dong dy hop kidm tra noi dung trudc khi trinh Chu toa ky.

4. Chu toa va thu ky cudc hop Dai hoi déng cb dong phai lién d6i chiju trach nhiém
vé tinh trung thure, chinh xéc ciia noi dung bién ban.

S. Bién béan hop Dai héi dong cb dong, kém theo phu luc danh séch dang ky cb dong,

phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin dugc thong qua tai dai hoi, cac
tai liéu giri kém theo thu moi va cac tai liéu phat tai Pai hoi phai duoc lvu gitr tai tru sé

chinh ctia Cong ty..

Diéu 15. Théng bio nghi quyét Pai hoi dong cb déng cho cb dong va cong bd ra
cong chiing

1. Bién ban phai dugc cong bd trén website cua Cong ty trong thoi han hai muoi bén
(24) gio.

2. Céng ty phai t6 chirc cong bd thong tin vé Dai héi ddng cb dong theo quy dinh
cong bd ra cong ching theo cac quy dinh ciia phép luft v& chimg khoan va thj trudng chimg
khoan.



CHUONG IV

PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI
PONG QUAN TR]
Diéu 16. Trinh tw, cich thirc, thi tuc dé cir, \rng cir vao Hoi ddng Quin trj
1. Pé cir vao Hoi dbng Quan tri:
a. Cac cb dong c6 quyén gop s6 quyén bidu quyet cua tirng nguoi lai véi nhau thanh
nhém cb dong dé dé cir cac tng vién bau vao Hoi ddng Quan trj.
b. Néu cb déng, nhom cb d6ng s& hitu sé ¢ phén c6 quyén biéu quyét:
- Tir 10% dén du6i 20% thi dugc d cir ti da 01 tng ot vién.
- Tir 20% dén dudi 30% thi dugce d& ctr ti da 02 éng cir vién.
- Tir 30% dén dudi 40% thi dugc d& ot ti da 03 tmg cir vién.
- Tir 40% dén duéi 50% thi duoc dé cir tdi da 04 tmg cir vién.
- Tir 50% dén dudi 60% thi dugc d& cir ti da 05 tng cir vién.
- T 60% dén dudi 70% thi dugc dé cir ti da 06 tng ctr vién,
2. Néu sau khi 4p dyng cic quy dinh vé dé ctr tai diém i khoan 12.1 Didu 12 Pidu 1€
cong ty ma van chua du s6 tng cir vién can thiét Hoi ddng Quan tri duong nhiém c6 thé ctr
thém tmg vién hodc tb chirc d& cir theo modt co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cur hay

cach thirc Hoi dong Quan tri duvong nhiém dé cir img vién Hoi ddng quén tri dugc cong b
18 rang va dugc Pai hoi dbng ¢ dong thong qua trudce khi tién hanh dé ct.

3. Danh séch, Iy lich va céc thong tin ¢ lién quan ciia céc ing vién duge dé cir hoiic
tmg cir @ bau vao Hoi dong Quan trj, Ban kiém soat phai dwoc guri vé cho Hoi dbng Quan
trj duong nhi€ém chdm nhét mudi (3) ngdy trude khi Dai hoi dong cb dong thudng nién dugc
tb chirc.

4. Trudng hop dé xéc dinh dugc tmg cir vién Hoi dbng quan tri, cdng ty s& cong b
thong tin li€n quan dén cac tmg cir vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi
déng cb dong trén trang thong tin di€n tir cia cong ty dé cb d6ng co thé tim hiéu vé cac g
clt vién nay trudc khi bo phiéu.

Piéu 17. Cach thirc biu thanh vién H$i ddng Quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong Quén trj phai thyc hién theo phuong thuc bau don
phiéu, theo do6 mdi ¢d déng c6 tdng s6 bidu quyét twong g véi tdng sb co phan s6 hiru
nhén véi s6 thanh vién dugc bdu cia Ho1 déng Quan trj va ¢6 dong c6 quyen don hét téng
s6 phiéu ctia minh cho mét hodc mdt s6 ung cir vién hodic phén bd dong déu.

2. Phiéu bau do Ban té chirc in san, c6 thé in sin danh sach cdc tng vién, sap xép
theo thtr tir theo bang chir céi tiéng Viét, co ghi gié tri hodc s6 ¢ phiéu, c6 déng ddu Céng
ty.

3.Co dbng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sich img cir vién
ghi trong phiéu bau cir.

4, Phleu bau dugc _phat tai budi hop Dai hoi dong co déng. Trén mdi phleu bau c6
thong tin ve co dong va tdng s6 cb phan c quyén bidu quyét ma ho dai dién. C4 dong phai
kiém tra s6 ¢ phan ghi trén phiéu bau, néu c6 sai st phai théng b4o lai ngay tai thoi diém
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nhén phiéu.

5. Phiéu béu cir khong hop 1€ 1a phiéu thudc mét hoidc nhidu trudng hop sau:

a. Phiéu khong phai cia Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu bau cho nhidu ngudi hon sb lugng d3 dugce quy dinh;

c. Phiéu ¢6 tdy x0a, stra chira ndi dung;

. d Phiéu biu c6 tén nhiing ngudi ngoai danh sach dé cir va ung ct di dugc Dai hoi
dong cb dong thong qua trude khi bau cur;

. d. Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phap ludt hodc quyét dinh cua Pai hoi
dong co dong.

6. Cin cir vao sb luong thanh vién quy dinh cho Héi dbng Quan tri, Dai hoi dong cé
dong sé& dua vao ty 1€ phi€u béu c6 s6 co phén cao nhat tir trén xubng dé chon cho di sé
lugng thanh vién Héi dong Quan tri.

7. Trong trudng hop phai lya chon mét (01) trong hai (02) img cu vién dat dugce ty 1¢
phiéu bau ngang nhau thi tng vién ndo dang c6 c¢d phan nim gitr nhiéu hon s& duogc chon.
Néu so ¢d phan nam giir ]aéng phau thi viéc Iua chon s& do Chi toa quyét dinh theo mot
phuong thire ma Dai hoi dong c6 dong cho 1 phi hop.

. 8. Két qua bau cir dugc c6ng nhén sau khi bién ban biu cir da dwge Chu toa phé
chuan va nghi quyét dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 18. Bau Chii tich Hoi ddng Quan trj va Phé Cha tich

‘ Sau khi c6 két qua bau ctr thanh Yién Hoi dé)ng Quan trj cha I?ai‘ hoi déng ) dong,
Hoi dong Quan tri phai lya chon trong s6 céc thanh vién ca minh dé bau ra mot (01) Chu
tich va (01) Ph6 Chu tich (néu can).

Piéu 19. Cic trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji déng quan tri

Hc}i‘dc‘“mg Quan tri phai hop va ra quyét dinh vé viéc bdi nhiém, miép nhiém thanh
vién Hoi dong Quan tri trong céc truong hop theo quy dinh tai khoan 37.5 Pidu 37 cia Didu
1€ Cong ty.

Piéu 20. Théng bio vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Héi ddng quan
tri

Théng béo vé bau, min nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén trj phéi dugc
cong bo ra cong chiing theo céc quy dinh cta phap luat vé chirng khoan va thi truong ching
khoan.

CHUONG V

TRINH T, THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI
Piéu 21. Cuje hop Hdi dong quan tri
1. Chu tich Hoi ddng Quan trj triéu tap hop Hoi ddng Quan tri.

2. Hai ddng quan tri hop thudng ky mdi quy it nhét mét (01) lan cia thang dau quy
hodc hop bt thudng theo quy dinh tai khoan 39.1 va 39.2 Piéu 39 cia Didu I&.

3. Khi xét thay cén thiét, Cha tich Hoi ddng Quan trj 06 thé moi céc c4 nhan khic
tham du cudc hop Hoi dong Quan tri. Nhitng ngudi dugc moi c6 thé phat bidu y kién khi
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dugc chii toa yéu cau, nhung khong duge biéu quyét.

4.’Nguc‘ri triéu tdp cudc hc_)p,H(}i déng Quan tri cé trach nhiém chi dao b phan giiip
viq:ac chuin bj tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién H6i dong Quan tri va dai
bieu dugc moi hop.

Piu 22. Théng bio hop Hoi ddng Quan tri

1. Gilly moi hop Héi ddng Quan trj phai duoc giri cho thanh wvién Héi dong Quan tri
trong thoi han it nhat ba (03) ngay, trir truong hop trong cude hop tét ca céc thanh vién Hoi
dong Quén tri déu khong c6 y kién dé nghi t6 chirc hop lai vi Iy do tai ligu hop khong dugce
chuy€n den dung thoi han. Lich cdng tic hang tuln cia Cong ty c6 thé thay thé cho gidy
moi hop.

2. Tai li€u hop clia phién hop Hoi ddng quan tri phéi duge gtri kém cing gidy moi
hop dén cac thanh vién Hoi dong Quan trj trong thoi han it nhit ba (03) ngay. Thanh vién
H6i dong quan fri n@u nhu khéng nhan duoc tai liéu hop ding thbi han do 16i ctia Hoi dong
quan tri ¢6 quyén d€ nghi hoén lai ngay hop va Cha tich Hoi dong quan tri ¢6 nghia vu to
chirc lai theo d€ nghi cia Thanh vién.

3. Gidy moi hop duoc gt bing dudng buu dién, fax, thr dién tir hoic phuong tién
phu hop khéc, nhung phai dam bao dén duoc dia chi ciia timg thanh vién Héi dong Quan tri
da duoc dang ky tai Cong ty.

4. Qiéy moi hop phai ghi 16 thoi gian, dia ’diém hop, ndi dung hodc chuong trinh hop,
cac van dé thao luén va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai c6 tai liéu sir dung tai cudc hop
dé.

Diéu 23. Uy quyén tham dw cugc hop Hoi d("ing Quin tri

1. Thanh vién Hoi dong Quan trj (k& ca Chi tich Hoi ddng Quan trf) c6 thé tiy quyén
cho mét (01) thanh vién Hoi dong Quan tri khac tham dy cudc hop Hoi dong Quan tri bang
van ban giri dén Chu tich Hoi dong Quan tri truée ngay to chirc hop it nhat mot (01) ngay.
Chu tich Hoi dong Quan tri 4y quyéen thi phai thong bédo cho cac thanh vién Hoi ddng Quan
tri bi€t trude ngay t6 chirc cude hop it nhat mot (01) ngay.

2. Thanh vién Hoi dong Quan tri khong dugc phép ty quyén cho ngudi khong phai la
thanh vién Hoi dﬁqg Quén tri tham du cudc hop néu khong dugce da sé thanh vién Hoéi dong
Quan tri con lai chap thuan.

Diéu 24. B6 phiéu trwgc biing viin ban

Cac thanh vién Hoi déng Quan trj khong thé du hop c6 quyén biéu quyét thong qua
bd phi€u trude bing vin ban. Phi€u bi€u quye¢t phai dung trong phong bi kin va phai duge
chuyén dén Chu tich Héi dg‘)ng Que}n trj trude khi khai mac cudc hop. Phiéu biéu quyét chi
dugc mé trude sy ching kién cuia tat ca nhimg ngudi du hop.

Piéu 25: Cich thirc phin ddi, yéu cdu hiyy bé nghi quyét ciia Hoi ddng Quan tri

1. Thanh vién Hoi déng Quan tri c6 quy’én phan df)i nghi quyét ctia Hoi d(‘“)ng Quaén
tri bang cac yéu cau thu ky cudc hop ghi y kién phan dbi vao bién ban cuge hop néu nghi
quy€t cong bd ngay tai cufc hop, hodc giri van ban dén Hoi déng Quan tri nu nghi quyét
duoc cong bd sau cude hop.

2. Trong moi trudng hop, thanh vién Hoi (ﬁ)ng Quan tri van phai tuan thi nghi quyé‘t
cua Hoi dong Quélrn tri cho dé‘n khi ¢6 phan quyét c6 hiéu Iuc cla tda an hoic trong tai vé
viéc hiy nghi quyét ciia Hoi déng Quan trj.
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Diéu 26. Bién ban va théng qua bién ban hop Hpi ddng Quan tri

1. Qéc cq(,‘),c hop ctia Hoi déng Quan tri giéu phai dugc ghi vao sb bién ban. Bién ban
phai 1ap béang tiéng Viét, c¢6 cac ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, try s& chinh, sb va ngay déng ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh.

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

c. Thoi gian, dia diém hop.

d. Ho va tén ting thanh vién hop hodc ngudi dugc ty quyén du hop; ho va tén cac
thanh vién khong dy hop, 1y do.

d. Cac vén @& dugc thao luan va bidu quyét tai cuge hop

e. Tém tit phat biéu y kién cua tirng thanh vién dyu hop theo trinh tr dién bién cua
cudc hop.

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghi 16 nhitng thanh vién déng ¥, nhiing thanh vién
phén d6i va nhitng thanh vién bo phi€u tring.

h. Céc vén dé da duogc thong qua.

i. Chir ky ciia tit ca cAc thanh vién hodc dai dién theo ity quyén dy hop.

k. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi
dung bién ban hop Hoi dong Quan tri.

2. Bién ban hop Hoi déng Quén trj phai dugc théng qua va biu quyét nhét tri tai
cudc hop Hoi dong Quan tri.

3. Cac tai liéu str dung trong cudc hop Hoi déng Quan trji phai dugc luu trit tai tru so
chinh ctia Cong ty..

4. Chu tiCI’I Hoi dépg Quan tri hodc thu ky cudc hop ¢ trach nhiém chuyén b@én ban
hop va nghi quyét Hoi dong Quan tri’cho cdc thanh vién Hoi dong Quén tri (bao gdbm cac
thanh vién du hop va céc thanh vién ving mit).

Diéu 27. Cong bb théong tin vé nghi quyét Hoi ddng Quin tri

Cong ty c6 trach nhiém céng bé théng tin trong ndi bd cong ty va cho cic co quan
hiru quan (néu dwgc yéu cdu), hodc trén cic phuong tién thdng tin dai chang, trén trang
website cia cong ty theo trinh tr va quy dinh cta phép luat doanh nghiép va phép luat vé
ching khoan va thi truong ching khoan.

CHUONG VI

TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BO QUAN LY
Piéu 28. Tiéu chuin lua chon can b§ quéan ly
1. Tiéu chudn cta Téng giam déc va didu kién lam Tbng giam déc tudn tha theo quy
dinh cia Ludt Doanh nghiép.
2. Tiéu chuén va diéu kién dugc bd nhiém Phé Téng gidm déc:
a. C6 di ndng lyc hanh vi dan sy va khong thuge déi twong bi cAm quéan ly doanh
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nghiép.

b. La ngudi c6 trinh d9 chuyén mén trong mét hodc cac linh virc quan ly kinh doanh
clia Cong ty, c6 ning luc td chirc chi dao va thuc hién cac cdng vi€c duge giao trong linh
virc dugce phan cong.

c. V& trinh d9:

- Phai ¢6 trinh d§ chuyén mén trong mét hodc cac linh vuc quan Iy kinh doanh cia
Cong ty tir trinh d§ dai hoc trd 1én.

- Thoi gian cong tic thuc té trong mot hodc cac linh vurc quan ly kinh doanh cta
Cong ty it nhét nam (05) nim tinh dén ngay dugc bd nhiém.

3. Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém K& toan trudng, Trudng phong Tai chinh — K&
toan Cong ty.

a. Khéng thudc céc déi tuong nhimg ngudi khong dugc 1am ké toan quy dinh tai
Piéu 52 Luét Ké toan.

b. V& pham chét dao dirc: C6 phdm chét dao dirc nghé nghiép, trung thue, liém kh1et
c6 y thirc chép hanh va d4u tranh bao vé chinh sach, ché d9, cac quy dinh vé quén Iy kinh té,
tai chinh cta phap luét va ctia cong ty.

c. Vé trinh d¢:

- Phai c6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc trd 1én.

- Thoi gian cdng tac thyc té 13 ké toan it nhit nam (05) nam tinh dén ngay dugc bd
nhiém,

- Péi voi Ké toan trudng, phai c6 chirng chi ké todn trudng theo quy dinh ciia phap
luat ké toan.

4. Can b6 quan ly khac (Trudng, phé phong ban; Gidm déc cac xi nghiép , Doi
trudng d6i san xuit va tuong duong)

Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém nhur tiéu chudn va didu kién bd nhiém Phé Tbng
giam ddc nhung didu kién vé thoi gian cong tic va kinh nghiém tirong tng it nhit 1a (03)

. nam.

Diéu 29. Trinh tw, thi tuc bd nhiém can by quén ly

1. Bb nhiém Tdng giam dbc

Téng giam dbc do Hoi dong Quan tr bd nhiém. Cac thanh vién Hoi ddng Quan tri ¢6
thé dé cir tng cir vién cho vi tri Téng giam dbc, hodc Hoi ddng quan tri chon mot nguoi

khac 1am Téng giam dbc. Truong hop c6 nhidu ing cir vién thi Hoi ddng Quén tri ¢ thé
xem x¢ét, phong van va thyc hién céc cong viéc khic (nhu tién hanh tham do y kién trong

lanh dao chii chét Céng ty, ...)

Hb so dé nghi Hoi ddng Quan tri bd nhiém Tdng giam déc do ngudi dé cir ing cir
vién chuin bi, bao gbém:

a. So yeu li lich do tng cir vién tr ké khai néu rd nhén than, hoc vén, kinh nghi€m,;

b. Chuong trinh hanh déng

¢. Ban tu nhén xét danh gia qua trinh cong tac

d. Cac ban sao van bang, chimg chi dao tao, bbi dudng (cd cdng ching hodc dong
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d4u clia co quan sao y ban chinh);
d. Cac két luan kiém tra, thanh tra gidi quyét khiéu nai, té cdo va cac gidy tor lién
quan khac dbi véi nhan sy dé nghi bd nhiém (néu c0);

Toin bd hd so néu trén phai duge giri dén céc thanh vién Hbi dbng Quan trj du hop
cung voi tai liéu mai hop, trir trueong hop cic thanh vién Hoi ddng Quén tri khong c6 y kién
phéan d6i vé thoi gian giri tai liéu. Hoi déng quan trj théng qua nghi quyét va dé nghj Cha
tich Hoi ddng quan tri ky quyét dinh bd nhiém.

2. B6 nhiém Pho Téng giam ddc, K& toan truong, Trudng phong Tai chinh — Ké toan
va can bd quan ly khéc (Trudng, phé phong ban; Giam dbc céc xi nghiép, Ddi trudng san
Xut va tuong duong)

Phé Téng giam_ dbc, Ké toan truong, Trudng phong Tai chinh — K¢é toan va cén bd
quan ly khic do Hoi dbng Quan trj bd nhiém trén co s& dé xuét cia Tong giam déc. HO so
dé nghi bd nhiém thuc hién nhu hd so ¢& nghi bd nhiém Téng giam déc.

Piéu 30. Thoi han (nhiém ky) giit chirc vu ciia cic chirc danh cin bg quan ly.

Nhiém ky ctia Téng gidm déc, Phé Tong giam dbc, K& toan trudng va cén bd quan ly
khac trong Cong ty do Hoi dbng quan tri bd nhiém 1a nam (05) ndm va c6 thé duogc tai bd

nhiém v6i s6 nhiém ky khéng han ché.
Piéu 31. B6 nhiém lai chirc vu ciia cin b§ quén ly.

1. Khi can b quan Iy két thic thoi han gilr chirc vy, thi d6i voi chire danh Téng giam
dbc Cong ty Hoi dbng quan tri phai xem xét bd nhiém lai hoiic khong b nhiém lai, dbi voi
cac chirc danh quén 1y khac thi Téng giam dbc Céng ty xem xét bd nhiém lai hodic khong bd
nhiém lai. Viéc xem xét, quyét dinh dwoc thuc hién trude khi cén bo két thiic nhiém ky it

nhét mot (01) thang.

2. Piéu kién dé b nhiém lai

- Hoan thanh t6t chuc trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gift chirc vuy;

- Phim chét dao dirc tbt;

- Khong vi pham phép lust, ché d6, chinh sdch Nha nudc va cic quy dinh cta Céng
ty;

- C6 @0 strc khoé d€ hoan thanh nhiém vy;

- Puoc cén bd, cong nhan lao dong trong don vi tin nhiém.

3. H5 so trinh Cong ty bd nhiém lai nhu 13 hd so bd nhiém lin diu

Piéu 32. Quy dinh vé ky hgp déng lao ddng dbi véi can bd quin ly

1. Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém can bo quan ly Cong ty, Chu tich Hpi déng Quén
tri ky hop dong lao @6ng (hodc phu luc hop ddng lao dong) cho can bd quan ly néu tai Diéu
29 quy ché nay dbi véi cdc can bd da hét thoi han trong hop dong lao dong. Tong giam dbe
ky hop dong lao dong vai céc can by quan 1y khéc theo uy quyén ctia Chu tich Hoi dong
quén tri d6i v6i cac can b da hét thoi han trong hop ddng lao dong.

2. N6i dung hop dong lao @6ng phai ghi rd nguyén téc tra thu lao, cac quyén loi duoc
huéng, trach nhi€ém va quyén han. Noi dung ctia hop déng lao dong phai tudn thi cac quy
dinh ctia phép luit lao d6ng va cia Didu 1&.

Pidu 33. Cac trnro’ng hop mién nhiém, tir chirc d6i véi can bo quéan ly
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1. Can bd quan ly xin tir chirc phai 1am don gui cho Chu tich Hoi déng quan tri/Tong
gidgm dbc. Cha tich Hoi ddng quan tri/Téng giam dbc phéi xem xét va ra quyét dinh trong
thoi han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chic. Trong thoi gian chua ¢ y klen chuén y
ctia Chu tich Hoi dong quan tri/Tong giam dbc thi can b quan ly d6 van phai tiép tuc thyc
hién nhiém vu cia minh & vi tri 43 dugc bd nhiém.

2. Chu tich H6i ddng quéan tri/Téng gidm dbc c6 thd midn nhiém cén b quan 1y trong
trudng hop sau:

a. Do nhu ciu céng tic, didu chuyén, luin chuyén cén b,

b. Strc khée khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Khong hoan thanh nhiém vy ho#c vi pham noi quy, quy ché cia cdng ty, vi pham
phép ludt nhung chua dén muc cach chirc hoic bude phai chim dirt hop ddng lao dong.

Piéu 34. Théng bio bd nhiém, mién nhi¢m can by quén ly

Cong ty phai t6 chirc thong bao vé viée bd nhiém, mién nhiém can by quan ly trong
ndi bd cong ty va cong bd thong tin theo quy dinh cuia phép ludt chiung khodn va thi truong
chirng khoan.

CHUONG VvII

QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HQI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

MUC 1: HOI PONG QUAN TR]
Diéu 35. B§ may diéu hanh va giip viéc ciia Hoi ddng quan tri
1. Chu tich H6i déng quan tri diéu hanh hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Truong
hop chu tich Hoi dong quén tri vang mat hodc mét kha nang thuc hién nhiém vu duogc giao,
thi Cha tich Hoi déng quén trj c6 thé v uy quyen cho mot ty vién Hoi déng quan tri thuc hién

cac quyen va nhiém vu cta Chi tich Hdi déng quén tri. Truong hop khéng c6 ngudi dugce
iy quyén thi cic thanh vién Hoi ddng quan trj con lai chon mét trong sO ho tam giir chirc

Chu tich Hdi dong quén tri.

2. Hoi ddng quan trj khong thanh 14p b6 may didu hanh riéng, khi cén thiét Hoi dong
quan trj st dung bd méy diéu hanh cua Céng ty dé phuc vu cho cdng viéc ctia Hoi ddng
quan tri.

3. Hoi dbng quan tri st dung cé4n bd thuéc bd may didu hanh Cong ty dé giup viée
cho Hdi ddng quan tri.

Piéu 36. Phan cong, phén nhiém giira cic thanh vién Hji ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri phan cong cac thanh vién phu trach cac linh vuc cdng viée clia
Hbi dbng quan tri. Thanh vién Hoi dong quan trj thie hién nhiém vu clia minh trén co s&
dugc cung cap day du thong tin va phai trung thanh, man can, than trong vi loi ich cua Cong

ty va céc co dong.

2. Cac thanh vién Hoi ddng quan trj thyc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh ctia
phap luét, Piéu 18 Cong ty; phu trach cac linh vyc, cong viéc theo sy phén cong cia Hoi
ddng quan trj va chju trach nhiém cé4 nhan vé cong viéc duoc phén cong.

Piéu 37: Pidu kién 1am viéc cia Héi dong quan tri
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1. H6i dbng quan tri sit dung bd may va con du ctia Cong ty dé thuc hién chirc nang
quan tri Cong ty.
2. Vén phong Cong ty c6 trach nhiém nhén va chuyén thu tir, tai liéu cta Hoi dbng

quan tri. T4t ca thu tir, tai lidu cia Hbi ddng quan tri phai dugc chuyén cho Chu tich Hoi
dong quan trj xir 1y, trir tradng hop van ban hodc phong bi giri dich danh mét thanh vién Héi
dbng quan tri.

3. Cac thanh vién Hoi ddng quén trj ¢6 quyén truc tiép yéu cau Tbng gidm doc cac
Phé Téng gidm dbc, cac can b quéan ly khdc trong Cong ty cung clp céc théng tin vé cac
linh vuc c6ng viéc ma thanh vién d6 duge Hoi déng quan trj phin céng phu trach. Cic cén
b6 quan Iy khi dugc yéu cdu phai cung cép kip thoi, diy di va chinh xéac céc thong tin, tai
liéu theo yéu cAu ctia thanh vién Hbi déng quan trj.

4. Thoi han cung cap hodc tra 16i thong tin khoéng qua ba (03) ngay sau khi nhan
duge yéu cdu cua thanh vién Hoi ddng quan tri. Trudng hgp chua thé cung cip kip thoi thi
c6 thé tra 101 cham hon, nhung ciing khéng qué nam (05) ngay.

5. Thanh vién Hé6i dong quan trj khéong truc tiép glao viéc cho nhén vién Céng ty ma
khong thong qua Tdng gidm déc hodc Thu tredng don vi tryc thuc Cong ty, trir trudmg hop
nhan vién Cong ty duoc phén cong lam viée truc tiép voi thanh vién Hoi ddng quén tri do.

6. Chi phi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri do chu tich Hai ddng quan tri x4c nhan va
dugc hach toan vao chi phi cia Cong ty.

Picu 38. Mbi quan hé¢ giira Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat

Hdi ddng quan tri chiu sy gidm st cia Ban kiém sodt theo quy dinh ctia Diéu 1¢
Cong ty va phai tao diéu kién thuan lgi cho Ban kiém soat thue thi nhiém vu.

Piéu 39. Trich nhiém bdo cdo cho Ban kiém soat

1. H6i dong quan tri hodc ¢4 nhin thanh vién Hoi ddng quan trf ¢6 trach nhiém cung
cép tai liéu, giai trinh cho Ban kiém so4t cdc vén d& dugc Ban kiém soat yéu ciu.

2. B0 phén giup viéc cta Hoi dong quan trj c6 trdch nhiém sao gii cac quyét dinh
ctia Hoi ddng quén tri cho Truéng Ban kiém so4t d& Ban kiém soat thue hién nhiém vu cua

minh.

Diéu 40. Tham gia ciia Ban kiém soat tai cac cuéc hop Héi ddng quan tri

1. Cht tich Hoi déng quén trj ¢6 trach nhiém moi dai dién Ban kiém soat tham gia va
phat biéu y kién trong céc cudc hop ciia Hoi ddng quan tri.

2. Truéng Ban klem soat hofic thanh vién Ban kiém soét dugc iy quyén cia Trudng
Ban kiém soéat c6 quyén tham du cac cugc hop cia Hoi dbng quan tri sau khi théng bao cho
Cht tich Héi ddng quén tri v& su tham du ctia minh.

Piéu 41. Bio mit thong tin trong hoat djng ciia Hi ddng quan tri

Moi thong tin vé hoat dong cia Hoi ddng quan tri phai duoc gilt bi mét chi duoc trao
dbi giita cac thanh vién Hoi dbng quan tri. Nghiém cam phd bién ra ngoai pham vi Hai dong
quan tri, ngoai trur trudng hop nhitng ngudi Gy quyen dy hop theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
23 ctia Quy ché nay va cac truong hop theo nghi quyét cia Hoi ddng quan tri.
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MUC 2: TONG GIAM POC
Pidu 42. Nhiém vu va quyén han ciia Téng giam déc
1. Téng giam dbc Céng ty do Hoi dbng Quan tri quyét dinh bd nhiém, mién nhiém,
cach chuec.
2, Tong giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia cong ty;

chiu su giam sat cua Hoi ddng Quan tri va chiu trach nhiém truéc Hoi dong Quan trj va
truéc phap luat vé thue hién cdc quyén va nhiém vu duge giao

3. Nhiém vu va quyén han cu thé caa Tdng gidm dbc duge quy dinh tai khoan 48.4
Diéu 48 ctia Diéu 1é.

Diéu 43. Trach nhiém cia Tong giam déc trong viéc chuén bi ngi dung cic cude
hop Hgi ddng Quan tri

Téng giam dbc chudn bi cac van dé s& dugc trao dbi va quyet dinh tai cudc hop Hoi
ddng Quan trj hodc Pai hdi ddng cb ddng trong pham vi thAm quyén quan ly cia minh hoic
theo sur phdn c6ng ciia Chu tich Hoi dbng Quan tri.

Piéu 44. Méi quan h¢ cong viéc giira Hi dong Quan tri va Téng giam déc

1. Téng giam dbc 1a ngudi quyét dinh cao nhit vé moi hoat ddng diéu hanh san xuét
cia Cong ty 1a ngudi chiu trach nhi¢ém nghién ciru, xay dung céc phuong 4n hoat dong de
trinh Hoi dong Quan tri; t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Dai hoi déng cb

dong va Hoi déng Quan tri
2. Téng giam dbc duge quyen tir chéi thi hanh va bao luu céc v kién ddi véi cac

quyét dinh cua Hoi ddng Quan tri néu thay trai phép luét, trai vai quy dinh ciia Nha nuéc va
béo cdo giai trinh ngay véi Hoi déng Quan trj va Ban Kiém soat bing van ban.

3. Hoi dong Quan trj ¢6 thé dinh chi hoic hiy bé viéc thi hanh cac quyét dinh cua
Tong giam dbc néu xét thiy trai phap lut, vi pham Didu 1é, nghi quyét va cac quyét dinh
ctia Hoi déng Quan tri.

4. Téng giam doc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thdm quyén ciia minh
trong trudong hop khén cap (thién tai, dich hoa, hda hoan, su ¢ bit ngo,...) nhung phéi chiu
trach nhiém ve nhiing quyét dinh do. Dong thoi phai bao cdo ngay véi Hoi déng Quan tri va
Dai hoi déng cb dong trong thdi gian gan nhét.

5. Tong giam dbc phai giéi trinh vé sy thua 15 va kém hiéu qué timg thoi ky va ké
hoach khéc phuc trinh Hoi d6ng Quan tri va Dai hoi déng cb déng. Truong hop thua lo lién
tuc va khong xay dung dugc phuong 4n tich cyc thi Hoi ddng Quan tri sé ra nghi quyét bai

nhiém Tdng giam dbc.

MUC 3: BAN KIEM SOAT
Diéu 45. Nguyén tiic hoat dong ciia Ban Kiém soat.

1. Ban Kiém soat Iam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién Ban Kiém soat
chiu trach nhiém ca nhén vé phan vi¢c ctia minh va chiu trich nhiém trude Dai hdi dong cb
déng, truée phép lut vé cac két ludn gidm sat ciia minh déi véi su phat trién ciia Cong ty;

2. Muc tiéu hoat dfng cua Ban Kiém soat 13 bao vé lgi ich cta cb dong, ctia Cong ty,
dam bao Cong ty phat trién bén vimg, dam bao su doan két ndi b giflta cic cb dong, cin
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bing loi ich gitra cac bd phan trong Cong ty;

3. Dam bao hoat dong binh thuong cia Cong ty, ciia Hoi ddng quén tri, khong gay
gian doan trong di€éu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay cta Céng ty;

4. Ton trong phéap luat ddng thoi dam bao tinh hop ly va thuc té;

5. Léng’nghe, dAu tranh va ngén chan tir xa, phong ngira nguy co din dén cac hanh vi
1am x&m hai dén lgi ich cua Cong ty va cac c dong;

6. Minh bach ho4 cic quan hg, cong khai hod cac loi ich;

7. Mén cén va trung thuc;

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Diéu 46. Méi quan hé giita Hoi dong quan tri, Téng giam ddc va Ban Kiém sost

1. Ban Kiém soat phai thuong xuyén phéi hop véi Héi dong quan tri, thong bao véi
Hoi dong quén trj vé két qua hoat dé‘)qg cua Ban Kiém so4t; tham khao y kien ctia Hoi dong
quan tri truGe khi trinh cdc bao céo, két qua va kién nghi 1én Dai hi dong c6 dong;

2. Kién nghi bién phap bd sung, stra ddi, cai tién co ciu td chirc quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty gitp Hoi dong quan trj trinh Pai hoi dong cb dong trong
ky hop gan nhat;

3. Ban Kiém soat c¢6 trach nhiém béo cdo Dai hdi ddng cb dong vé tinh trung thuc,
chinh xac, hop 1y, hop phép cuia viée ghi chép luu gitr chung tir va 1ap sb ké toan, bio céo
tai chinh, va cic bao cdo khac cia Cong ty, tinh trung thuc, hop phép trong quéan ly, diéu
hanh hoat déng kinh doanh ciia Céng ty;

4. Ban Kiém so4t phai hru giit cdc tuyén bd cong khai lgi ich ciia cic cén bd quan ly
diéu hanh ctia Cong ty d€ gidm sat cc giao dich kinh té dén sur cta nhitng ngudi quéan ly véi
nhitng noi cii ho c6 lién quan va nhitng noi ho ¢6 loi ich dé phét hién va gidm sét nhitng
giao dich nay, ngin chan nhitng thiét hai c6 thé xdy ra doi v6i Cong ty va co déng ciia Cong
ty;

5. Ban Kiém soat phai tiép nhén cac khiéu nai ctia cé dong lién quan dén quan ly diéu
hanh Cong ty, td chirc tham tra xdc minh cdc khi€u nai bao cdo Hoi déng quan tri va thuc
hién viéc tra 101 cac khiéu nai cia cb dong;

6. Ban Kiém soat dugc nhan danh Cong ty ’dé tiép cac doan kidm tra, thanh tra cla
cac co quan nha nudc, tryuc tiép lam viéc va cung cép tai li€u khi co quan nha nuée cd tham
quyén yéu cdu, dong thoi c6 quyén tir chdi 1am viéc véi cac doan thanh tra, kiém tra néu cho
rang viéc ki€m tra, thanh tra ciia ho 1a khéng phu hop véi quy dinh cta phap luit vé thanh
tra, kiém tra doanh nghiép;

7. Hi ddng quén tri, thanh vién Héi ddng quan tri, Téng gidm déc, Phé Tong gidm
doc, Ké toan trudng va cdc can bd quan Iy khac phéi cung cép day du va kip thoi thong tin,
tai liéu vé hoat dong kinh doanh cia Cong ty theo yéu cau cta Ban Kiém soat, trir truong
hop Dai hdi dong c¢d déng cé quyét dinh khic. Ban Kiém soat khong dugc tiét 16 bi mét cia
Cong ty, phai chiu trach nhiém c4 nhén vé viéc st dung cic thong tin dwgc quy dinh la
thong tin bi mat cia Cong ty. Viéc yéu cdu cung cdp théng tin cho Ban Kifm soit va st
dung thong tin khong dugc gdy anh huéng dén hoat dOng quén ly va diéu hanh ciia Céng ty.
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CHUONG VIII

QUY DINH VE DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUGNG VA KY LUAT DOI
VOI THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC,CAN BQ QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY

Diéu 47. Danh gis hoat dfng ddi véi thanh vién Hoi ddng Quin tri, thanh vién
Ban Kiém soat, Téng gidm déc va cén b quan ly

1. Hang niam, ciin cit vao chiic nang, nhiém vy dugc phan cong, Hoi déng Quén tri td
chirc danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy phan cdng cua tirng thanh vién Hoi dong Quan
tri va Tong giam déc.

2. Trudng Ban Kiérq soat tb chirc danh gid mirc d hoan thanh nhiém vy phén cong
cla ting thanh vién Ban Kiém so4t.

3. Tong giam dbc chu tri cdng tac danh gid can bd quan ly trong cong ty trén co s¢
cédn ¢t vao quy ché hoat d@ng cia Cong ty va ket qua hoat d0ng hang nim cua timg bj
phén/don vi clia toan cong ty dé phan loai danh gia mic @6 hoan thanh nhiém vy nhy sau:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
b. Hoan thanh t6t nhiém vu.

c. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém wvu.

Diéu 48. Khen thwéng
1. Hang ndm, cin cir vao két qua danh gid cia Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat, Ban

7z

diéu hanh; Téng gidm ddc trinh Hoi déng quén trj (d6i v6i bd may didu hanh) dé Xudt mirc
khen thudng doi véi cac c4 nhan theo mirc dd hoan thanh nhiém vy nhu khoan 3 Pidu 47

2. Ché a6 khen thuéng

a. Bing tién.

b. Bing c¢b phiéu theo chuong trinh Iyra chon cho c4n bd cong nhén vién (néu co).

3. Nguén kinh phi khen thudng dwoc trich tir Quy khen thudng ctia Cong ty

4. Mitrc khep thudng: Cén cir vao tinh hinh thuc té cua timg nim dé xay dung mtc
khen thudng cu thé.

Diéu 49. Xir Iy vi pham va ky luat

1. Hang ndm, cin ctr vao két qua danh gid hoat ddng san xuit kinh doanh dé x4c dinh
mirc d§ va hinh thire ky luét theo quy dinh ctia phép luat va cia Cong ty. Thanh vién Hoi
dong Quan tri, Tong gidam doc va cén bo quén ly khéng hoan thanh nhiém vu ciia minh véi
sir can trong, man cén va niing luc chuyén mén s& phai chiju trach nhiém vé nhitng thiét hai
do minh gy ra.

2. Thanh vién Hoi dong Quén tri, Téng gidm déc va can bé quan ly khi thuc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét va quy dinh cua cOng ty thi tuy theo
muc dd vi pham ma bj xir Iy ky luat, xir phat hanh chinh, hodc truy ctru trach nhjém hinh sy
theo quy dinh cia phdp luat. Truong hop gy thiét hai dén loi ich cia Cong ty, c6 dong hoic
ngudi khac thi boi thudmg theo quy dinh ciia phép luit.
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CHUONG IX

QUY PINH VE VIEC THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 50. Nguyén tic lya chon thanh vién hodc nguoi phu trach Tiéu ban thuge
Hoi dong quan tri

Hoi déng quan trj co tl}é xem xét thanh 18p thém mot s6 Tiéu ban khac h3 trg hoat
dong cong ty néu thay cén thiét, nguyén tic lya chon thanh vién va nguoi phu trach tiéu ban
nhu sau:

1. Thanh vién cta Tiéu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém v& linh vuec tidu ban
nhén phu trach.

2. Thanh vién cta Tiéu ban 6 thé gdm mot hoic nhidu thanh vién cia Héi déng
quan tri va mét hodc nhiéu thanh vién khac theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri.

3. Viéc Iva chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic sb lugng thanh vién
bén ngoai it hon mét nira tdng s thanh vién cia Tidu ban.

Piéu 51. Nguyén tic hoat déng ciia cac Tiéu ban

1. Trong qué trinh thuc hién quyén han duoc uy théc, cac Tiéu ban phéi tudn tha cac
quy dinh ma Hoi dong quan trj dé ra.

2. Nghi quyét cia cac Tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham du va

r

biéu quy€t tai phién hop ciia Tiéu ban 13 thanh vién Hoi dc‘“)ng quan trj.

Piéu 52. Nhiém vu ciia cdc Tiéu ban

Céc tiéu ban c6 trach nhiém x4y dung ké hoach va ndi dung hoat dong phu hop véi
chirc ndng nhiém vu theo sy phan cong phan nhiém cia Hoi dong quan trj trén co s& chién
lwgc phét trién chung clia cong ty.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 53. Nghia vu céng b thong tin

1. Céng ty c6 nghia vu cong bd ddy di, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bit
thuong v& tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty
cho ¢ dong va cho cong chiing. Thong tin va céach thire cong b thong tin duge thuc hién
theo quy dinh cua phap luat va Pidu 16 cong ty. Ngoai ra cong ty phai cong b kip thoi, day
du va chinh x4c céc thong tin khac néu théng tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia ching

A

khodn va anh huéng dén quyét dinh cia cd dong va nha du tu

2. Viéc cong bb théng tin dugc thuc hién theo nhimng phuong thitc nhim dam bao cé
dong va cong ching dau tur c6 thé ti€p cdn mdt cach cOng béng. Ngbn tir trong cong bo
thong tin can 6 rang, d& hiéu va tranh gdy hiéu lam cho c6 déng va céng ching dau tu.
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Piéu 54: Céng bd théng tin vé quin tri Cong ty

. Cong ty phai cong b6 théng tin vé tinh hinh quan tri céng ty trong cic ky Dai hoi
dbng co d6ng thudng nién va trong bio céo thudng nién ciia cong ty theo quy dinh cta phéap
lugt va chitng khoén va thj truong chirng khoan

Diéu 55: Té chirc cong bé thong tin
1. Cong ty tb chirc cong b thong tin gdm mot sb ndi dung chi yéu sau:

a. Xay dyng ban hanh cic quy dinh vé cong bd thdng tin theo quy dinh tai luat chung
khodn va théng tur 96/2020/BTC cua B Tai chinh

b. Dong thoi bd nhiém it nhdt mét can bo chuyén trach vé cdng bd thong tin

2. Can b chuyén trach céng b thong tin c6 thé 13 mét can b6 quan Iy kiém nhiém

3. Can bd chuyén trach vé cong b thong tin phai 1a nguoi:

a. C6 kién thirc tai chinh, ké toan, ¢6 k§ ning nhét dinh v& tin hoc;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cb dong c6 thé di dang lién hé;

¢. C6 du théi gian dé thuc hién chirc trach cita minh, dic biét Ia lién hé véi cédc cb
dong, ghi nhin y kién ciia céc c dong, dinh ky coéng bb cic van dé quan tri cong ty theo
quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bd cac théng tin ctia Cong ty v6i cong chiing d4u tu theo
quy dinh cta phap luat va diéu 1¢ cong ty.

CHUONG XI
CHE PQ GIAM SAT VA XU' LY VI PHAM

Piéu 56. Giam sat

Cong ty, cac cd nhan va td chirc lién quan chju sy gidm sat vé quan trj cong ty cta Uy
ban Chimg khoin Nha nuéc va cic co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh cia phép
luét.

Piéu 57. X ly vi pham

Trudng hop cong ty, cc ca nhén va tb chuc lién quan vi pham khéng thuc hién quy
dinh tai quy ché nay tuy theo tinh chét va mic d6 s& xir phat vi pham hanh chinh hodc bi
truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy dinh cia phép lust.

CHUONG XII

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 58. Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay bao gbm 59 didu da duge Hoi ddng Quan tri hop, Pai hoi dong cb dbéng
biéu quyét nhAt tri théng qua ngay 8 thang 6 nim 2021. Trong qua trinh thyc hién c6 nhitng
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vén @& méi phét sinh ma xét thay cin phai stra dbi, bd sung quy ché cho phtt hop véi quy

dinh ctia phép lugt va tinh hinh hoat dong thyc té ciia cong ty, cdng ty c6 thé trinh Hoi déng
Quan tri hop xem xét, quyét dinh.

Piéu 59. Hiéu lwe

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay Chi tich Héi ddng Quan tri ky ban hanh,

Céc thanh vién trong Hoi dong quan trj, Téng gism déc, Pho Téng giam déc, Trudng
cac phong, ban, Thu truéng cic don vi trge thude Céng ty c6 trach nhiém huéng dan 16
chirc thuc hién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can bd, cong nhan vién toan Cén{ﬂ

ty.
MBI PONG QUANARI
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